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Diploma di maturita tecnica (5 anni) conseguito presso
Istituto Tecnico Bordoni di Pavia

Inglese scolastico

- ASSUNTO L'INCARICO DI TECNICO ESECUTIVO E SUCCESSIVAMENTE IN
QUALITA' DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO, PRESSO L'ISTITUTO DI GENETICA
DELLA FACOLTA' DI SCIENZE MM.FF.NN. A DECORRERE DAL 1/4/0977 E FINO AL
30/6/1983

HA SVOLTO FUNZIONI DI SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DI DIPARTIMENTO
PRESSO LE SEGUENTI STRUTTURE:

- GENETICA E MICROBIOLOGIA A DECORRERE DAL 01/07/1983

- SCIENZE EMATOLOGICHE, PNEUMOLOGICHE, CARDIOVASCOLARI MEDICHE E
CHIRURGICHE PER IL PERIODO DAL 01/6/2000 AL 29/02/2012

- MEDICINA INTERNA E TERAPIA MEDICA PER IL PERIODO DAL 01/8/2000 E FINO
AL 01/03/2002

- SCIENZE SENSORIALI A DECORRERE DAL 12/8/2000 AL 30/11/2004

- CHIRURGIA GENERALE E DEI TRAPIANTI D'ORGANO A DECORRERE DAL
12/08/2002 AL 31/8/2005

- ECOLOGIA DEL TERRITORIO E DEGLI AMBIENTI TERRESTRI A DECORRERE
DAL 1/07/2005 AL 28/02/2011

- STATISTICA ED ECONOMIA APPLICATE L.LENTI A DECORRERE DAL 31/11/2007
AL 28/2/2011

- SCIENZE PEDIATRICHE DAL 1/1/2011 AL 31/03/2012

- CENTRO PER L'INNOVAZIONE E IL TRASFERIMENTO TECNOLOGICO PER IL
PERIODO A DECORRERE DAL 05/03/2007 AL 25/11/2007

- CENTRO INTERDIP. DI RICERCA SULLA PARTECIPAZIONE SOCIALE NELLA
GESTIONE DEL TERRITORIO DAL 30/11/2007 AL 31/12/2010

- CENTRO INDERDIP. DI SERVIZI PRESSO IL LABORATORIO DI ENERGIA
NUCLEARE APPLICATA - L.E.N.A. DAL 1/1/2011 AL 31/03/2012

- SISTEMA MUSEALE DI ATENEO DAL 01/10/2008 AL 31/03/2012

- SCIENZE CLINICO CHIRURGICHE, DIAGNOSTICHE E PEDIATRICHE DAL
1/1/2013 al 31/12/2013

- SCIENZE POLITICHE E SOCIALI DAL 1/1/2014 AL 30/06/2019

HA RICOPERTO L'INCARICO DI SEGRETARIO AMMINISTRATIVO AD INTERIM
PRESSO | SEGUENTI DIPARTIMENTI

- FISICA NUCLEARE E TEORICA A DECORRERE DAL 19/7/1991 AL 31/01/1992



Principali
mansioni e
responsabili
ta

Esperienza
lavorativa:

- SCIENZE CLINICO CHIRURGICHE, DIAGNOSTICHE E PEDIATRICHE DAL
1/1/2012 al 31/12/2012

HA SVOLTO ATTIVITA’ DI SOSTITUTO DEL SEGRETARIO AMMINISTRATIVO DI
DIPARTIMENTO IN CASO DI ASSENZA O IMPEDIMENTO PRESSO LE
SOTTOINDICATE STRUTTURE

- ELETTRONICA DAL 4/4/2006 E FINO 31/7/2006

- SCIENZE MORFOLOGICHE, EIDOLOGICHE E CLINICHE, IN CASO DI ASSENZA O
IMPEDIMENTO DAL 18/9/2007

- INFORMATICA E SISTEMISTICA DAL 20/7/2011
- SISTEMA MUSEALE DI ATENEO DAL 11/3/2008 AL 30/09/2008

- CENTRO DI RICERCA INTERDIPARTIMENTALE INGEGNERIA TISSUTALE DAL
20/07/2011

- INGEGNERIA EDILE E DEL TERRITORIO DAL 18/6/1996 AL 31/07/1996

- HA INOTRE COPERTO L'INCARICO DI REGGENZA DELLA SEGRETERIA
AMMINISTRATIVA DEL DIPARTIMENTO DI SCIENZE DELLA TERRA IN CASO DI
ASSENZA O IMPEDIMENTO DEL SEGRETARIO STESSO DAL 13/9/1996 AL
15/11/2000 E LINCARICO DI REGGENZA AD INTERIM DELLA SEGRETERIA
AMMINISTRATIVA DEL DIPARTIMENTO DI MEDICINA INTERNA E TERAPIA
MEDICA PER IL PERIODO DAL 30/6/1997 AL 30/06/2000

E’ COMPONENTE DEL GRUPPO DI LAVORO PER L'ANALISI E REVISIONE DELLE
PROCEDURE.

NEL CORSO DEGLI ANNI HA RICOPERTO INOLTRE L'INCARICO DI
COMPONENTE DEI SEGGI ELETTORALI, COMPONENTE DI COMMISSIONI DI
CONCORSI, DI GARE DAPPALTO, NONCHE' MEMBRO DEL SENATO
ACCADEMICO INTEGRATO

Dal 01/04/1977 inquadrato nella categoria/qualifica: TECNICO ESECUTIVO
INCARICATO NELLE MORE DEL CONCORSO

Dal 23/11/1977 inquadrato nella categoria/qualifica: TECNICO ESECUTIVO (DI R. O.)
Dal 01/07/1979 inquadrato nella categoria/qualifica: ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
Dal 02/06/1997 inquadrato nella categoria/qualifica: VIII Q.-A.F. A.C.-Segretario
amministrativo del Dipartimento

Dal 09/08/2000 inquadrato nella categoria/qualifica: Categoria D - Area amministrativa-
gestionale

Le principali attivita svolte sono di carattere contabili, gestionali, giuridici, negoziali
patrimoniali, organizzative ed amministrative connesse allo svolgimento delle attivita
didattiche e di ricerca scientifiche tecnologiche e culturali, assumendosi le proprie
responsabilitd anche in caso di errore e riconosce il contributo dei colleghi al lavoro
svolto.

Pianifica, controlla e verifica i lavori assegnati coinvolgendo i collaboratori,
supportandoli nelle criticita e verificandone le prestazioni con feedback, delegando e
riconoscendo autonomia agli stessi, responsabilizzandoli sulla buona riuscita delle
attivita al fine di soddisfare tutte le richieste dei clienti interni ed esterni

Mantiene aggiornate e migliora le proprie competenze utilizzando tutti gli strumenti a
disposizione (aggiornamento, formazione, studio personale, ecc.) come sottoindicato

A DECORRERE DAL 22/9/2005 E FINO AL 31/01/2012 HA SVOLTO MANSIONI



EUCENTRE

FONDAZION
E
“ADRIANO
BUZZATI
TRAVERSO

COMUNE DI
CAVA
MANARA
(PV)

AMMINISTRATIVE PRESSO LA FONDAZIONE EUCENTRE

PER IL TRIENNIO 2002/2005 HA SVOLTO MANSIONI IN QUALITA’ DI
REVISORE

HA RICOPERTO I SEGUENTI INCARICHI ISTITUZIONALI:

28/06/1985 AL 19/06/1995: CONSIGLIERE COMUNALE CON NOMINA AD
ASSESSORE CON DELEGA ALL'URBANISTICA

DAL 20/06/1990 AL 21/09/1992 CONSIGLIERE COMUNALE CON NOMINA A
VICESINDACO ED ASSESSORE CON DELEGA AI LAVORI PUBBLICI E
PERSONALE

DAL 22/09/1992 AL 21/09/1195: ASSESSORE CON DELEGA ALL'ISTRUZIONE
E BILANCIO

DAL 22/09/1995 AL 22/06/2009: CONSIGLIERE COMUNALE
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